Studium k prohlubování odborné kvalifikace v souladu se zněním § 10 Vyhlášky MŠMT ČR č. 317/2005 Sb. o dalším vzdělávání pedagogických pracovníků, akreditační komisi a kariérním systému pedagogických pracovníků ve znění pozdějších předpisů

	Cyklus kurzů: Písemný projev

	
	

	Pracoviště garantující studium odborně
	Katedra českého jazyka a literatury PdF UP

	Odborný garant
	Mgr. Jana Sladová, Ph.D.

	Manager studia
	Mgr. Eva Stránská (Doc. PhDr. Milena Krobotová, CSc.)

	Studium určeno pro
	Učitele MŠ, ZŠ, SŠ a pracovníky odborných zařízení. Určeno i pro zájemce o danou problematiku.

	Požadavky k přijetí
	Správně vyplněná a řádně podaná přihláška ke studiu a uhrazení poplatku za kurz.

	Rozsah / celková délka kurzu
	I. Základy českého pravopisu – změny, vývojové tendence. 4 setkání (po 4 vyučovacích hodinách, tj. 4 x 180 minut)

II.  Projevy mluvené a psané, příprava psaných projevů. 
3 setkání (po 4 vyučovacích hodinách, tj. 3 x 180 minut)

III.  Základní slohové postupy a útvary (postup informační 
a dokumentární).
3 setkání (po 4 vyučovacích hodinách, tj. 3 x 180 minut)

IV. Základní slohové postupy a útvary (postup popisný, výkladový a vyprávěcí). 

4 setkání (po 4 vyučovacích hodinách, tj. 4 x 180 minut)
Kurzy se budou konat v pátky případně v soboty.

	Cíl studia, kvalifikační efekt
	Seznámení s novými zásadami a normami pro tvorbu správných psaných projevů. Seznámení s nejnovější literaturou a práce s ní. Formou vnitřní diferenciace kurzů možnost rozšíření témat na netradiční náměty využitelné v pedagogické praxi. Lepší vnímání psaných textů, rozvoj vlastního kreativního potenciálu.

	Formy práce při studiu použité
	Formy práce jsou měněny v závislosti na potřebách zájemců o kurz. Předpokládáme formu hromadné výuky i skupinové, dále metodu problémového výkladu či samostatnou práci.  Každý blok je zakončen volnou diskusí a možností osobní konzultace. 

	1. Kurz

Základy českého pravopisu – změny, vývojové tendence.
4 teoreticko-praktická setkání, 
tj. 4 x 180 minut


	· Základní orientace v současných změnách a praktické procvičení jednotlivých jevů lexikálního pravopisu.

· Základní orientace v současných změnách a praktické procvičení jevů morfologického pravopisu.

· Základní orientace v současných změnách a praktické procvičení jevů syntaktického pravopisu.

· Netradiční náměty pro pravopisná cvičení.

	2. Kurz

Projevy mluvené a psané, příprava psaných projevů.
3 teoreticko-praktická setkání, 
tj. 3 x 180 minut


	· Charakteristika projevů mluvených a psaných; příprava psaného projevu; koncept; členění textu.

· Psychologie psaní dopisů; druhy dopisů; formální stránka; úprava obchodní a úřední korespondence dle normy ČSN 01 6910 Úprava písemností zpracovaných textovými editory.
· Praktická úprava úřední korespondence jako námět pro tvůrčí činnost žáků. Psaní osobních dopisů – příklady pro různé typy, vhodnost a nevhodnost vyjádření.

	3. Kurz

Základní slohové postupy a útvary (postup informační, útvary oznamovací, dokumentární, heslovité a další).
2 teoreticko-praktická setkání, 
tj. 2 x 180 minut
	· Slohové útvary oznamovací (oznámení, pozvánka, inzerát, zpráva, vizitka, interview; plakát, vyhláška, tiráž, viněta aj.). Slohové útvary dokumentární (zápis) a heslovité (soupisy, tiskoviny) a další útvary používané v administrativě (potvrzenka, stvrzenka, objednávka, pověření, zplnomocnění, plná moc, reklamace, odvolání, blahopřání, poděkování, omluva, kondolence). 

· Základní typografická pravidla (zásady pro přípravu powerpointových prezentací; zásady pro psaní referátů, seminárních a závěrečných prací).

	4. Kurz

Základní slohové postupy a útvary (postup popisný, výkladový a vyprávěcí).

3 teoreticko-praktická setkání,
tj. 3 x 180 minut


	· Charakteristika popisného postupu (prostý, výběrový, pracovního postupu, odborný a využití odpovídající terminologie se zřetelem k popisu teoretickému, praktickému a popularizačnímu, umělecký, publicistický; životopis se zaměřením na strukturovaný životopis; charakteristika, posudek, recenze a další útvary). Netradiční způsoby pro procvičení uvedených slohových útvarů.

· Charakteristika postupu výkladového; výklad; pojednání, struktura pojednání; problematika bibliografických citací a poznámkového aparátu; handout; referát a jeho kompozice, koreferát; formy zpracování odborného textu – osnova, konspekt, teze, excerpta, anotace, resumé a další. Vztah výkladu pojednání a úvahy. Netradiční způsoby pro procvičení uvedených slohových útvarů.

· Charakteristika postupu vyprávěcího a vyprávění jako základního slohového útvaru. Vyprávění prosté 
a umělecké, struktura vyprávění; dějový popis; výběr vhodných jazykových prostředků; cvičení invenční, kompoziční a stylizační; základní stylistické nedostatky. Netradiční způsoby pro procvičení uvedených slohových útvarů.

	Ostatní
	Je možné absolvovat jak celý cyklus kurzů, tak i samostatné dílčí kurzy.

	Poznámka
	Součástí každého setkání bude práce s konkrétním jazykovým materiálem připraveným formou blogeru. Účastníci kurzu se budou pravidelně připravovat nastudováním základní teorie (viz připravený bloger) a zpracováním zadaných cvičení, která budou součástí blogerů).
Změna lektora vyhrazena.

	Požadavky k ukončení
	Účast na kurzu. V případě celého cyklu - pravidelná příprava, individuální studium, vypracování požadovaných materiálů.

	Materiály
	Účastníci obdrží několikastránkový materiál a získají přístupové údaje k e-mailu, na kterém budou materiály ke kurzu a danému tématu.

	Počet účastníků
	min. 10, max. 20

	Doklad o absolvování studia
	osvědčení o absolvování kurzu (cyklu kurzů), v sou​ladu se zákonem č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících a o změně některých zákonů

	Poskytování informací
	www.ccv.upol.cz – kurzy celoživotního vzdělávání

Mgr. Jana Vítková, Bc. Veronika Machowská

	Cena
	Kč

	Cena 1. kurzu

	1.810,- 

	Cena 2. kurzu

	1.420,-

	Cena 3. kurzu


	1.420,-

	Cena 4. kurzu


	1.810,-

	Cena za cyklus všech čtyř kurzů
	5.610,-




e-mail: janousek@pdfnw.upol.cz ;  ivanov@pdfnw.upol.cz
http: //www.upol.cz/UP/Struktura/Pdf/Katedry/celozivotnivzdelavani /

