V souladu se znénim zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkti a o zméné nékterych zdkonl nabizime
vzdelavaci program pro pribézné vzdelavani Gfednikd (Akreditace vzdelavaciho programu: €. j. MV CR AK/PV — 155/2016)
a pro prubézné vzdélavani vedoucich tfednikl (Akreditace vzdélavaciho programu: €. j. MV CR AK/VE — 106/2016)

Vzdélavaci program: Pisemny projev

Pracovisté garantujici kurz odborné

: Centrum celozivotniho vzdélavani Pedagogické fakulty Univerzity
: Palackého v Olomouci

Akreditace vzdélavaci instituce

1 AK/1-9/2016

Odborny garant

' Doc. PhDr. Milena Krobotova, CSc.

Manager studia

i Doc. PhDr. Milena Krobotova, CSc., Mgr. Jana Kusa, PhD.

Studium uréeno pro

: Zaméstnance a vedouci ufedniky uzemniho samospravného celku
ipodﬂejici se na vykonu spravnich ¢innosti zafazené¢ do obecniho
rufadu, do méstského uradu, do magistratu statutdrniho meésta nebo
do magistratu izemné ¢lenéného statutarniho mésta, do Gradu
iméstského obvodu nebo tfadu méstské casti izemné clenéného
i statutarniho mésta, do krajského tfadu, do Magistratu hlavniho
rmésta Prahy nebo do ufadu méstské casti hlavniho mésta Prahy dle
1 8 2 odst. 4 — 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb.

Pozadavky k prijeti

i Spravné vyplnénd a fadné podand prihlaska ke studiu; ptihlasku
' naleznete na webovych strankach http://ccv.upol.cz/cz/

Rozsah / celkovéa délka kurzu

I. Vyznam dobré znalosti ceského pravopisu pro kaZdodenni
i praxi (7 vyucovacich hodin po 45 minutach, tj. 315 minut).

i 11. Pisemny projev — slohové postupy a Gtvary

(6 vyuCovacich hodin po 45 minutach, tj. 270 minut).

1 111. Frekventované nedostatky v pisemném projevu

1 (6 vyu€ovacich hodin po 45 minutéch, tj. 270 minut)

Cil studia, kvalifika¢ni efekt

' Seznameni s novymi zasadami a normami pro tvorbu spravnych
i psanych projevll. Nejnovejsi literatura. Lep$i vnimani psanych
' textll, rozvoj vlastniho kreativniho potencialu.

Formy prace p¥i studiu pouzité

Formy prace jsou ménény v zavislosti na potfebach zajemcu o kurz.
i Predpokladame formu hromadné vyuky i skupinové, dale metodu
i problémového vykladu ¢i samostatnou praci a aktivni zapojeni
: frekventantii do vyuky. Kazdy blok je zakon&en volnou diskusi.

1. Kkurz
Ziklady ¢eského pravopisu
Odborné a populariza¢ni prace
Priprava a jazykova kultura
prezentaci

2. kurz
Pisemny projev — slohové postupy
a Utvary
Psani ufednich a soukromych
dopisi a elektronicka komunikace
Z&Kladni slohove postupy
a Utvary

1o Sezndmeni se zakladni literaturou.
1o Dobré orientace v soucasnych zménach v pravopisu lexikalnim,

morfologickém i syntaktickém, praktické procviceni jednotlivych
pravopisnych jevi.

e Seznameni s novou CSN (platna od 1. 8. 2014).
o Obsahova stranka odbornych i populariza¢nich praci.
1o Formalni stranka prace (poznamkovy aparat, pouzita literatura a

prameny, vyznam piiloh, normy pro zpracovani bibliografickych
citaci aj.).

io Spravné a chybné vyuziti verbalnich i neverbalnich prostredkt

pfi prezentaci. Casté nedostatky.

e Z&kladni typograficka pravidla (zasady pro ptipravu prezentaci).
_______________________________________________ . »_Ukazky spravnych i chybnych prezentaci a jejich rozbor.

+ o Charakteristika projevii mluvenych a psanych; ptiprava psaného

projevu; koncept; clenéni textu, vyznam osnovy.

1 o Strucné seznameni se zakladnimi slohovymi postupy a utvary.

Ukézky slohovych utvari a rozbor jejich obsahové i formalni
stranky.

Psychologie psani dopist.

Formalni stranka; Giprava tGfedni a soukromé korespondence.
Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory.

Upeviiovani  pravopisnych dovednosti v souvislosti  se
stylistickymi dovednostmi.

1 @ Psani osobnich dopisti — piiklady pro rizné situace, vhodnost a
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i nevhodnost vyjadieni, vyznam osloveni.
' @ Spisovnost, hovorovost a nespisovnost v pisemném projevu.

3. Kurz 5
Frekventované nedostatky 1o Chyby obsahové, kompoziéni, styliza¢ni a jazykové.
V pisemném projevu e Prohiesky proti logi¢nosti vyjadieni a proti zachovani pravdivosti

| projevu.
1o Préce s texty, rozbor jejich formalni i obsahové stranky.
o Zakladni slohové nedostatky a zptisoby jejich odstranéni.

' Soucasti kazdého setkani bude prace s konkrétnim jazykovym
' materidlem. UCastnici kurzu se budou pravidelné piipravovat
inastudovénim zakladni teorie a zpracovanim zadanych cviceni.
' Zména lektora vyhrazena.

Poznamka

i Ucast absolventtl na kurzu v jeho plné &asové dotaci, tj. 19

ivyuéovacich hodin, je podminkou pro ziskdni osvédcéeni

10 absolvovéani kurzu v souladu s ustanovenim § 25 zakona ¢&.
Pozadavky k ukonceni 1312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celku

a o zmeén¢ nekterych zakont.

'Na konci kazdého kurzu obdrzi jeho ucastnici evaluacni

' zpétnovazebni dotaznik.

Materialy ' K dispozici budou u¢astnikiim distanéni texty.

Pocet ucastniki rmin. 7 —max. 20

i Ucastnici po fddném ukondeni vzdé&lavaciho programu obdrzi
i osvédceni v souladu se znénim § 20 odst. 4 zékona ¢. 312/2002 Sb.,
1 0 UFednicich uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych
 zakondl.

Doklad o absolvovani studia

Magr. Klara Hruba (+420 585 635 177)

Poskytovani informaci re-mail:  klara.hruba@upol.cz

Cena i 3970 K¢&

1. kurz
5.9.2016 od 8:00 do 15:00 hod.

: 2. kurz
Terminy i 6. 9. 2016 od 8:00 do 14:00 hod.

3. kurz
7.9. 2016 od 8:00 do 14:00 hod.
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