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ČÁST  I

Základní ustanovení

Článek 1

Úvodní ustanovení

1.  Studijní a zkušební řád dalšího a celoživotního vzdělávání na Pedagogické fakultě Univerzity Palackého v Olomouci (dále jen „tato směrnice“) upravuje pravidla studia v dalším a celoživotním vzdělávání, které organizuje Centrum celoživotního vzdělávání Pedagogické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci (dále jen „CŽV“), pravidla rozhodování o právech, povinnostech a právem chráněných zájmech studentů - účastníků programu CŽV (dále jen „účastník programu CŽV"), jakož i pravidla přezkumného řízení v této oblasti.

2. Ve studijních záležitostech účastníků programu CŽV je poradním orgánem děkana Pedagogické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci (dále jen „děkan PdF UP") proděkan pověřený řízením CŽV a dále Poradní sbor CŽV složený ze zástupců zřizovatelů škol, státní správy a samosprávy ve školství, školní inspekce a pedagogů, pokud je takový poradní sbor jmenován.

Článek 2

Akademický rok

1. Začátek akademického roku na Pedagogické fakultě Univerzity Palackého v Olo​mouci (dále jen „PdF UP“) stanovuje rektor Univerzity Palackého v Olomouci Harmonogramem (příslušného) akademického roku na Univerzitě Palackého v Olomouci (dále jen „harmonogram“) zpravidla na 1. září příslušného kalendářního roku a jeho konec na 31. srpen následujícího kalendářního roku.

2. Akademický rok se dělí na zimní semestr, letní semestr a období prázdnin.

3. Začátek a konec výuky v zimním i letním semestru, zkouškové období, popřípadě další členění akademického roku stanoví v souladu s harmonogramem a s programem CŽV děkan PdF UP.

4. V případě programů CŽV uskutečňovaných společně více fakultami Univerzity Palackého v Olomouci (dále jen „UP“) v souladu s ustanovením čl. 3 odst. 3 písm. c) Řádu celoživotního vzdělávání Univerzity Palackého v Olomouci stanoví náležitosti uvedené v předcházejícím odstavci děkani příslušných fakult dohodou.

5. Celková délka prázdnin v akademickém roce je minimálně osm týdnů. Po dobu prázdnin lze konat zejména povinné kurzy, soustředění, praktická a laboratorní cvičení, odborné praxe a po dohodě zkoušejícího či zkušební komise s účastníky programu CŽV i zkoušky. Volný čas účastníků programu CŽV v době hlavních letních prázdnin nesmí být těmito činnostmi zkrácen na dobu kratší než čtyři týdny.

Článek 3

Dokumentace o účastnících

1. Dokumentace o účastnících programu CŽV (dále jen „dokumentace“) je zajišťována a vedena Centrem celoživotního vzdělávání PdF UP (dále jen „CCV PdF UP") obdobným způsobem, jako je zajišťována a vedena dokumentace o studentech akreditovaných studijních programů. Při této činnosti jsou uplatňovány a dodržovány stejné zásady a principy jako při vedení dokumentace o studentech akreditovaných studijních programů, pokud to nevyvolává kolizi této směrnice s prováděcí normou vyšší právní síly. V případě takové kolize rozhoduje děkan PdF UP s konečnou platností v souladu s ustanovením zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o VŠ").

2. Dokumentace je zpracovávána prostřednictvím informačního systému studijní agendy CŽV nebo v rámci informačního systému studijní agendy na PdF UP.

3. Za věcnost, aktuálnost, úplnost a správnost zpracovávaných podkladů  v souladu s ustanovením odst. 2 tohoto článku odpovídají pracovníci CCV PdF UP.

4. Za provoz počítačového programu v souladu se zněním odst. 2 tohoto článku odpovídají k tomu určení zaměstnanci Centra výpočetní techniky UP.
5. Zaměstnanci uvedení v odstavci 3 a 4 tohoto článku spolu přímo spolupracují.

6. Podrobnosti související se zajišťováním dokumentace stanoví prováděcí norma rektora UP o zajištění studijní agendy a dokumentace na UP.

Článek 4

Programy CŽV uskutečňované na PdF UP
1.  Programy CŽV na PdF UP (dále jen „program CŽV") vymezují:

a) pracoviště garantující program CŽV odborně;

b) odborného garanta;

c) manažera;

d) skupinu osob, pro niž je absolvování programu CŽV doporučeno;

e) požadavky kladené na zájemce o přijetí ke studiu;

f) délku studia;

g) cíl studia;

h) kvalifikační efekt pro absolventa programu CŽV;

i) odbornou kvalifikaci nebo její změnu, které absolvent programu CŽV dosáhne;

j) formu studia;

k) způsob ukončení studia;

l) studijní plán a kontroly studia;

m) anotaci studijních předmětů.

2. Základní struktura programu CŽV je vždy v souladu s ustanoveními:

a) § 60 zákona o VŠ;

b) zákona č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů;

c) vyhlášky 317/2005 Sb., o dalším vzdělávání pedagogických pracovníků, akreditační komisi a kariérním systému pedagogických pracovníků, ve znění pozdějších předpisů.

3. Programy CŽV jsou zpravidla členěny do jednotlivých studijních ročníků, semestrů nebo modulů (souhrnně dále jen „modul") tak, aby bylo možno provádět průběžnou kontrolu studia a zápis do dalšího modulu. Délka a obsah jednotlivých modulů jsou stanoveny studijním plánem programu CŽV. U každého modulu může být stanoven počet kreditů potřebný pro zápis účastníka programu CŽV do dalšího modulu.

4. U programů CŽV uskutečňovaných společně více fakultami UP musí být dohodou jejich děkanů stanoveno, na které fakultě je účastník programu CŽV zapsán a kde je vedena jeho studijní agenda.

5. Charakteristika studijních předmětů programu CŽV je pro potřebu tvorby studijního plánu doplněna:

a) o tuto základní specifikaci: 
· název;
· zkratku pracoviště odborně garantujícího výuku a zkratku studijního předmětu (údaj povinný v případě, že je do daného programu CŽV implementován kreditový systém);
· rozsah prezenčního studia, distančního studia a praktických činností;
· způsob kontroly studia;

· statut předmětu (povinný, povinně volitelný, volitelný, nepovinný);

· kreditové ohodnocení (údaj povinný v případě, že je do daného programu CŽV implementován kreditový systém),

b) o podmíněné návaznosti a volitelnosti nebo o podmínky pro jejich zápis,

c) o nedovolené volitelnosti a o kontraindikaci,

d) o realizaci v doporučeném standardním modulu a o doporučené návaznosti v programu CŽV,

e) o rozsah a podmínky pro absolvování praxí, kurzů, exkurzí, soustředění apod.,

f)  o podmínky pro absolvování modulů z hlediska skladby studijních předmětů        a kreditů (v případě, že je kreditový systém do programu CŽV implementován),

g) o obsah a rozsah ukončení studia stanoveného programem CŽV (dále jen „závěr studia“).

6.  Studijní předměty mohou mít následující statut:

a) povinné




–
jejich absolvování (včetně kontrol studia) je podmínkou 








absolvování programu CŽV nebo jeho modulu,

b) povinně volitelné

–
u nich musí účastník programu CŽV (nebo skupiny pro-








gramů) získat stanovený počet kreditů (je-li kreditový









systém implementován); není-li kreditový systém imple-








mentován, pak je povinností účastníka programu CŽV 








získat zápočet nebo jejich studium ukončit úspěšným 








absolvováním kolokvia nebo zkoušky,

c) volitelné




–
jsou ostatní studijní předměty programu CŽV nebo stu-








dijní předměty v programech CŽV ostatních fakult, 









v univerzitní nabídce programů CŽV a doplňujících stu-








dijních předmětů.

Jakmile si účastník programu CŽV zapíše v rámci zápisu ke studiu do příslušného modulu studijní předmět uvedený pod písmenem b) nebo c) tohoto odstavce, je pro něj absolvování tohoto studijního předmětu povinné.

Článek 5

Kreditové ohodnocení studijních předmětů

Článek se vztahuje na ty programy CŽV, do nichž je kreditový systém implementován.

1. Každý studijní předmět programu CŽV je ohodnocen určitým počtem kreditů, který vyjadřuje kvantitativní míru zátěže účastníka programu CŽV při jeho absolvování. Tentýž studijní předmět programu CŽV má stejné kreditové ohodnocení pro všechny účastníky programu CŽV.

2. Účastník programu CŽV získává kredity úspěšným absolvováním předepsané kontroly studia studijních předmětů (tj. získáním zápočtu, absolvováním kolokvia, složením zkoušky). Účastník programu CŽV je povinen absolvovat daný studijní předmět v některém z mezních termínů příslušného modulu.

3. Za daný studijní předmět lze získat kredity pouze jednou.

4. Podrobnosti o kreditovém systému stanoví prováděcí norma rektora UP nebo děkana PdF UP, pokud existují a pokud nedochází ke kolizi této prováděcí normy s prováděcí normou vyšší právní síly nebo se zákonem o VŠ. Pokud dojde k takové kolizi, rozhoduje děkan PdF UP s konečnou platností tak, aby byla dodržena litera zákona o VŠ.

ČÁST II

Další a celoživotní vzdělávání
Článek 6

Zápis ke studiu

1. Uchazeč o studium v programu CŽV (dále jen „uchazeč o program CŽV“) se stává účastníkem programu CŽV dnem zápisu ke studiu v programu CŽV (dále jen „zápis ke studiu"). Není však studentem PdF UP ani UP podle zákona o VŠ.

2. Zápis ke studiu se koná na PdF UP, v regionálním pracovišti PdF UP, v místě dočasného konzultačního střediska, v místě působení smluvního partnera nebo spolupracovníka v příslušném regionu.

3. Podrobnosti související s konáním zápisu ke studiu uchazečů o program CŽV ke studiu stanovuje děkan PdF UP.

4. O podrobnostech souvisejících se zápisem ke studiu informuje uchazeče o program CŽV pracovník CCV PdF UP zpravidla tři týdny před zápisem ke studiu, nejpozději však sedm dnů před zápisem ke studiu.

5. V případě mimořádné situace, na jejímž vzniku pracovník CCV PdF UP nenese vinu, není nedodržení doby uvedené v předcházejícím bodu důvodem pro vznesení námitek uchazečů o program CŽV proti takovému zápisu ke studiu.

6. V případě programu CŽV uskutečňovaného společně více fakultami UP v souladu s ustanovením č. 3 odst 3 písm. c) Řádu CŽV UP se zápis ke studiu koná na té fakultě, pro niž to stanoví příslušný program CŽV, akreditace nebo dohoda děkanů fakult, které program CŽV společně uskutečňují.

7. Po řádném zápisu ke studiu je fakulta povinna vydat účastníkovi programu CŽV doklad, pomocí kterého jsou evidovány výsledky kontroly studia. Dokladem je zpravidla „Výkaz o studiu v programu celoživotního vzdělávání na vysoké škole“ (dále jen „výkaz o studiu").

Článek 7

Průběh studia

1. Po splnění všech předepsaných podmínek, které stanovuje program CŽV (speciální školení, poučení apod.) má účastník programu CŽV právo účastnit se přednášek, cvičení, seminářů, tutoriálů, kurzů, praxí, laboratorních prací, exkurzí, konzultací, dalších forem výuky a absolvovat všechny programem CŽV předepsané kontroly studia. Základem studia v programu CŽV je však řízená samostatná příprava účastníka programu CŽV.

2. Do dalšího modulu může být zapsán pouze účastník programu CŽV, který má splněny požadavky předepsané programem CŽV, ve kterém studuje, Řádem dalšího a CŽV organizovaného CCV PdF UP v Olomouci, touto směrnicí nebo jinou prováděcí normou vyšší právní síly, pokud tato skutečnost nevyvolává kolizi. V případě kolize rozhoduje děkan PdF UP s konečnou platností tak, aby byla dodržena litera zákona o VŠ. O termínech a formě zápisů ke studiu je odpovědný pracovník CCV PdF UP povinen účastníky programu CŽV informovat stanoveným způsobem (písemnou formou, zveřejněním na elektronické úřední desce CCV PdF UP nebo na webu CCV PdF UP).

3. O zápisu ke studiu účastníků programu CŽV, kteří nastupují ke studiu po přestupu z jiné vysoké školy nebo po přerušení studia, rozhoduje děkan PdF UP.

4. Pokud se účastník programu CŽV nezapíše do modulu v termínech stanovených děkanem PdF UP, posuzuje se tato skutečnost v souladu s čl. 21 odst. 2 písm. d) této směrnice.

5. Ustanovení předcházejícího odstavce se neužije, pokud se účastník programu CŽV nedostavil k zápisu ke studiu ani v náhradním termínu ze závažných omluvitelných důvodů. O uznání závažnosti a omluvitelnosti důvodů rozhoduje děkan PdF UP.

6. Na základě řádné písemné žádosti účastníka CŽV může děkan PdF UP povolit absolvování jednoho nebo více modulů programu CŽV podle individuálního studijního plánu, jehož průběh a podmínky zároveň stanoví.

7. Maximální doba studia v programu CŽV je dvojnásobek standardní doby studia, která je stanovena učebním plánem programu CŽV. Neukončí-Ii účastník programu CŽV řádně studium během maximální doby studia, posuzuje se tato skutečnost podle ustanovení čl. 21 odst. 2. písm. a)  a písm. b)  této směrnice.

8. Děkan PdF UP může rozhodnout na základě písemné žádosti účastníka programu CŽV o jeho osvobození od povinnosti řádně ukončit studium určitého studijního předmětu a o osvobození od povinnosti získat kredity nebo určitý počet kreditů z daného studijního předmětu či studijních předmětů. Toto osvobození nezakládá nárok na získání kreditů za dotyčné studijní předměty. Závažným důvodem může být především zdravotní důvod, pokud tento důvod brání účastníkovi programu CŽV řádně absolvovat studium bez výše uvedeného osvobození.

9. Uznávání kreditů při zařazení účastníka programu CŽV do akreditovaného studijního oboru bakalářského, nestrukturovaného magisterského či navazujícího magisterského, se řídí ustanoveními směrnice 1S/2010 děkana PdF UP ze dne 20. ledna 2010, ustanovením § 60 zákona o VŠ; o uznání kreditů rozhoduje s konečnou platností děkan PdF UP zpravidla na základě doporučení pracoviště, které odborně garantuje studium v daném programu CŽV (dále jen „odborný garant“).

10. Studium v programu CŽV, do něhož je implementován kreditový systém, se řídí také legislativou PdF UP a UP, která platí pro studium v kreditovém systému a která je této směrnici nadřazená. V případech kolize této směrnice s prováděcí normou vyšší právní síly rozhoduje děkan PdF UP s konečnou platností tak, aby vyhověl liteře zákona o VŠ.

Článek 8

Absolvování studia

1. Účastník programu CŽV řádně absolvoval program CŽV a všechny programem CŽV předepsané kontroly studia, pokud úspěšně vykonal závěrečnou zkoušku s obhajobou závěrečné písemné práce nebo pokud úspěšně absolvoval závěr studia, který je stanoven programem CŽV.

2. Účastník programu CŽV, který vyhověl podmínkám uvedeným v předcházejícím odstavci, se stává absolventem programu CŽV.

3. Dnem ukončení studia v programu CŽV je den úspěšného absolvování závěru studia, který je stanoven programem CŽV.

4. V případě, že studium v programu CŽV není ukončováno způsobem uvedeným v předcházejícím bodu, je dnem ukončení studia poslední vyučovací den.
5. Dokladem o absolvování programu CŽV je osvědčení.
6. Absolvent programu CŽV, který v rámci volby studijních předmětů při studiu programu CŽV absolvoval ucelenou skupinu studijních předmětů, která nepatří do programu CŽV, k jehož studiu byl přijat, obdrží o této skutečnosti osvědčení.
Článek 9

Osobní studijní plán

Podrobnosti o tvorbě osobního studijního plánu stanoví prováděcí norma rektora UP.

Článek 10

Formy výuky

1. Základními formami výuky v programu CŽV jsou zejména přednášky, cvičení, laboratorní praktika, semináře, exkurze, praxe, kurzy, konzultace, tutoriály, online aktivity, offline aktivity a samostatné studium.

2. V přednáškách se účastníci programu CŽV seznamují se základními poznatky a metodami vědního oboru, uvádějí se do samostatného studia a připravují se k aplikacím přednášené látky. Odborný garant vyhledá přednášející pro jednotlivé studijní předměty, případně vyhledáním vhodné přednášející osoby pověřuje své podřízené. Jsou to profesoři a docenti příslušného oboru. Vedením přednášek může děkan PdF UP na návrh odborného garanta pověřit také jinou osobu.

3. Ve cvičeních si účastníci programu CŽV upevňují a prohlubují vědomosti získané z přednášek a samostatného studia.

4. V seminářích vyučující teoreticky a metodologicky rozvíjejí a prohlubují poznatky ze studijních předmětů za aktivního přispění účastníků programu CŽV.

5. Na vedení cvičení a seminářů se kromě akademických pracovníků mohou podílet též odborníci pracující i mimo UP a studenti doktorských studijních programů.

6. Exkurze slouží zejména k tomu, aby si účastníci programu CŽV v reálném prostředí a v reálných podmínkách ověřovali teoretické vědomosti získané výukou, samostatným studiem a seznamovali se s různými metodami práce. Exkurze jsou organizovány v rámci výuky jednotlivých studijních předmětů nebo blokově.

7. Praxe slouží k upevňování a rozšiřování vědomostí a dovedností získaných studiem. Spočívá v práci účastníků programu CŽV na odpovídajícím pracovišti. Praxe jsou součástí programů CŽV a způsob jejich organizace, zajištění a provádění je v kompetenci odborného garanta.

8. Kurzy slouží k získávání a upevňování praktických dovedností a vědomostí.

9. Konzultace pomáhají účastníkům programu CŽV v jejich řízeném samostatném studiu. Poskytování konzultací je podmíněno aktivitou účastníků programu CŽV v ostatních formách výuky studijního předmětu. Při konzultacích jsou účastníci programu CŽV usměrňováni v obsahu a metodách studia, metodice vědeckovýzkumné, odborné, umělecké a jiné činnosti. Konzultacemi se mohou nahradit i některé jiné části výuky kromě praxe, kurzů a exkurzí.

10. Na tutoriálu účastníci programu CŽV prezentují výsledky řízeného samostatného studia, online nebo offline aktivit. Součástí tutoriálu mohou být i konzultace.

11. Online aktivity jsou činnosti řízené zpravidla učitelem (lektorem, tutorem apod.), distanční studijní oporou nebo jiným vhodným didaktickým prostředkem při současném využití e‑learningu.

12. Offline aktivity jsou činnosti řízené zpravidla učitelem (lektorem, tutorem apod.), distanční studijní oporou nebo jiným vhodným didaktickým prostředkem zpravidla bez současného využití e‑learningu.

13. Účastník programu CŽV je povinen plnit v určených termínech všechny zadané úkoly, účastnit se prezenční výuky dle rozvrhu hodin, pokud odborný garant neurčí jinak.
14. Účastníkovi programu CŽV, který nesplnil v daném termínu předepsané úkoly nebo se nezúčastnil povinné výuky z omluvitelných důvodů, může odborný garant stanovit náhradní způsob splnění povinností.

15. Každý vyučující je povinen zveřejnit před zahájením výuky v modulu anotaci vyučovaného studijního předmětu, která obsahuje zejména:

a) anotaci obsahu vyučovaného studijního předmětu,

b) podmínky pro udělení zápočtu nebo kolokvia,

c) požadavky kladené na účastníky programu CŽV průběžně a u zkoušky,

d) seznam a způsob získání studijních opor a studijní literatury.

16. Účastník programu CŽV je povinen se s anotacemi všech studijních předmětů svého programu CŽV seznámit a řídit se jím.

Článek 11

Kontrola studia

1. Kontrolou studia je zápočet, kolokvium, zkouška a závěrečná zkouška s obhajo​bou závěrečné písemné práce nebo programem CŽV stanovený závěr studia.

2. V rámci modulu vyučující provádějí průběžnou kontrolu studia účastníků programu CŽV zejména kontrolními otázkami, zadáváním písemných prací, testy, zadáváním samostatných úkolů, modulovými pracemi apod. V souladu s programem studijního předmětu mohou být výsledky hodnocení průběžných kontrol studia příslušným způsobem zohledněny:

a) při udělování zápočtu,

b) při hodnocení u kolokvia nebo u zkoušky.

3. Ve studijním předmětu, pro jehož absolvování jsou předepsány zápočet i zkouška, je získání zápočtu podmínkou pro vykonání příslušné zkoušky.

4. Odborný garant má právo stanovit, které kontroly studia a u kterých účastníků programu CŽV budou probíhat před komisí. V tomto případě jmenuje komisi odborný garant.

5. Centrální evidenci kontrol studia – studijních výsledků účastníků programu CŽV – řídí, organizuje a kontroluje pracovník CCV PdF UP.
6. Za správnost a včasnost zadávání výsledků kontroly studia do centrální evidence kontroly studia účastníků programu CŽV odpovídají odborní garanti výuky příslušných studijních předmětů.
Článek 12

Zápočet a kolokvium

1. Zápočet se uděluje za splnění požadavků určených anotací studijního předmětu.

2. Zápočet uděluje vyučující studijního předmětu, za který se zápočet uděluje, nebo odborný garant, který za výuku příslušného studijního předmětu odpovídá. Ve výkazu o studiu se udělení zápočtu zapisuje slovem „započteno", k čemuž se připojí datum jeho udělení a podpis osoby, která zápočet udělila. Neudělení zápočtu se do výkazu o studiu nezapisuje. V evidenčním systému studijní agendy CŽV se udělení zápočtu zapisuje slovem „splněno", k čemuž se připojí datum udělení zápočtu. Neudělení zápočtu se do evidenčního systému nezapisuje.

3. Kolokvium uděluje vyučující nebo odborný garant příslušného studijního předmětu na základě posouzení míry znalostí účastníka programu CŽV, kterou zjišťuje zpravidla rozhovorem.
4. Ve výkazu o studiu se výsledek hodnocení účastníka programu CŽV u kolokvia zapisuje slovem „prospěl(a)", k čemuž se připojí datum a podpis osoby, která hodnocení kolokvia provedla. Neudělení kolokvia se nezapisuje.
5. V systému studijní agendy CŽV se hodnocení účastníka programu CŽV u kolokvia zapisuje slovem „splněno", k čemuž se připojí datum, kdy bylo hodnocení účastníka programu CŽV u kolokvia provedeno. Neudělení kolokvia se nezapisuje.
6. Účastníkovi programu CŽV, kterému nebyl udělen zápočet nebo kolokvium ve stanoveném termínu, může vyučující studijního předmětu (odborný garant studijního předmětu) v odůvodněných případech povolit splnění podmínek k získání zápočtu nebo úspěšného hodnocení kolokvia v určeném náhradním termínu tak, aby byly všechny studijní povinnosti splněny nejpozději do konce příslušného akademického roku.
7. V případě neudělení zápočtu nebo kolokvia může účastník programu CŽV požádat odborného garanta o přezkoumání případu před odbornou komisí. Předsedou odborné komise je v tomto případě zpravidla proděkan pro CŽV, jedním z členů je odborný garant programu CŽV nebo odborný garant studijního předmětu.
Článek 13

Zkouška a opravná zkouška

1. Zkouškou se prověřují vědomosti účastníka programu CŽV ze studijního před​mětu a jeho schopnost prakticky a tvořivě uplatňovat poznatky získané studiem.

2. Forma zkoušky může být ústní, písemná, praktická nebo kombinovaná.

3. Pokud účastník programu CŽV u zkoušky nevyhověl, má právo na konání první opravné zkoušky. Pokud účastník programu CŽV nevyhověl při první opravné zkoušce, má právo konat druhou opravnou zkoušku v rámci vypsaných termínů. Druhá opravná zkouška se koná vždy před komisí jmenovanou odborným garantem. Vyžaduje-Ii to  zákon o VŠ nebo prováděcí norma PdF UP nebo UP, jmenuje komisi děkan PdF UP.

4. Zkoušku a opravnou zkoušku konají účastníci programu CŽV zpravidla u vyučujícího, který studijní předmět přednášel, u odborného garanta studijního předmětu, ve výjimečných případech i u jiného vyučujícího. V tomto případu je zkoušející určován odborným garantem nebo děkanem PdF UP. Podle podmínek na pracovišti odborného garanta může být pověřeno zkoušením téhož studijního předmětu více vyučujících. U téhož zkoušejícího koná účastník programu CŽV i případnou opravnou zkoušku, pokud odborný garant nestanoví ze závažných důvodů jinak.

5. Výsledek zkoušky zapisuje do výkazu o studiu zkoušející známkami „výborně" – 1, „velmi dobře – 2, „dobře" – 3, k čemuž se připojí datum a podpis osoby, která klasifikaci u zkoušky provedla. Klasifikace zkoušky „nevyhověl(a)“ – 4 se nezapisuje.

6. V systému studijní agendy CŽV se výsledek zkoušky zapisuje známkami „1" - výborně, „2" – velmi dobře, „3" – dobře, k čemuž se připojí datum vykonání zkoušky. Klasifikace zkoušky „4“ – nevyhověl(a) se nezapisuje.

7. Jako komplexní kritérium hodnocení kvality studijních výsledků účastníka programu CŽV, do něhož je implementován kreditový systém, slouží vážený studijní průměr, který se v případě nutnosti nebo potřeby zpracovává pro příslušného účastníka programu CŽV za každý modul nebo za program CŽV před vykonáním programem CŽV předepsaného závěru studia. Váhou studijního průměru je počet kreditů těch studijních předmětů, které si účastník programu CŽV zapsal a které jsou ukončeny zkouškou. Za studijní předmět ukončený zkouškou nebo kolokviem, který si účastník programu CŽV zapsal, avšak neabsolvoval jej, je započítána známka „4“ – nevyhověl(a).

8. Zkouška a opravná zkouška se koná ve zkouškovém období nebo v období sta​noveném harmonogramem příslušného akademického roku (dále jen „harmono​gram"). Po dohodě se zkoušejícím lze skládat zkoušku o prázdninách nebo v průběhu modulu, nejpozději do mezního termínu určeného harmonogramem.

9. Zkoušející určí termíny pro konání zkoušky v dostatečném počtu a v dostatečném časovém předstihu. Účastník programu CŽV koná zkoušku v daném termínu zpravidla v jednom dni. Způsob přihlašování ke zkoušce, odhlašování od zkoušky a evidenci výsledků zkoušky stanoví děkan PdF UP svou prováděcí normou. Přihlášení účastníka programu CŽV na termín zkoušky je závazné. Změna termínu je možná pouze z velmi závažných důvodů (např. onemocnění doložené potvrzením ošetřujícího lékaře); o změnu termínu zkoušky lze v tomto případě požádat nejpozději v den zkoušky, ale před jejím zahájení. O důvodnosti žádosti o změnu termínu zkoušky rozhoduje příslušný zkoušející.

10. Odstoupí-Ii účastník programu CŽV od zkoušky po jejím zahájení, nedostaví-Ii se ke zkoušce bez řádné omluvy nebo poruší-Ii závažným způsobem pravidla zkoušky, je klasifikován známkou „nevyhověl(a)".

11. Účastník programu CŽV se může ze závažných, zejména zdravotních důvodů omluvit i dodatečně, avšak nejpozději do pěti kalendářních dnů po termínu stanoveného pro vykonání zkoušky. O uznání závažnosti a omluvitelnosti důvodů rozhoduje zkoušející.

12. Není-Ii v ustanovení článku 12, 14 a 16 této směrnice stanoveno jinak, vztahuje se tento článek i na další formy kontroly studia.

Článek 14

Komisionální zkouška

1. Pokud tak stanoví program CŽV, odborný garant nebo tato směrnice, koná se zkouška před zkušební komisí.
2. Zkušební komisi a jejího předsedu jmenuje děkan PdF UP, s výjimkou případu uvedeného v ustanovení čl. 11 odst. 4 a v čl. 13 odst. 3 této směrnice. Děkan PdF UP nebo odborný garant může rovněž jmenovat zkušební komisi i na žádost účastníka programu CŽV, pokud k tomu shledá závažné důvody.

3. Komisionální zkouška se klasifikuje podle článku 13 této směrnice. O výsledku zkoušky rozhodnou členové zkušební komise hlasováním.

4. O průběhu komisionální zkoušky pořídí zkušební komise protokol, který podepisují všichni její přítomní členové. Za vyhotovení protokolu odpovídá předseda zkušební komise.

Článek 15

Uzavírání ročníku

1. Účastník programu CŽV je povinen předložit svůj výkaz o studiu k administrativní​mu uzavření ročníku nejpozději v termínu, který je určen harmonogramem.

2. Účastník programu CŽV je povinen mít ve výkazu o studiu zaznamenány všechny výsledky kontroly studia, které absolvoval a které se do výkazu o studiu zaznamenávají.

3. V případě, že podmínka z předcházejících bodů není splněna a do programu CŽV není implementován kreditový systém, účastník programu CŽV má právo:

a) zapsat si ještě jednou, a to naposledy v rámci zápisu ke studiu do vyššího ročníku ty studijní předměty, z nichž neabsolvoval kontrolu studia v případě, že neabsolvoval v daném ročníku nejvýše dvě kontroly studia studijních předmětů, které měl zapsány poprvé,

b) požádat děkana PdF UP o opakování ročníku nebo o ukončení studia v programu CŽV ve všech ostatních případech.

4. V případě, že je do programu CŽV implementován kreditový systém, práva účast​níka programu CŽV jsou vymezena legislativou studia v kreditovém systému. V případech vyvolávajících právní kolizi mezi prováděcími normami rozhoduje s konečnou platností děkan PdF UP tak, aby vyhověl liteře zákona o VŠ. Místo opakování ročníku se realizuje opakovaný zápis předmětů za těchto podmínek:

a) Účastník programu CŽV může kterýkoliv poprvé zapsaný studijní předmět, v němž nesplnil všechny studijní povinnosti, opakovaně zapsat nejvýše jednou – může si tedy zapsat kterýkoliv předmět nejvýše dvakrát, a to ve dvou po sobě bezprostředně následujících akademických rocích.

b) Účastník programu CŽV může postupovat podle předcházejícího písmene pouze v případě, že v předcházejícím akademickém roce získal minimálně 40 kreditů.

c) Účastník programu CŽV si může zapsat kterýkoliv předmět dvakrát bez ome​zení, vždy však v souladu s ustanovením písm. a)  a v souladu s ustanovením písm. b) tohoto odstavce při nepřekročení maximální doby studia.

d) Účastník programu CŽV:

· platí za opakovaný zápis každého předmětu poplatek ve výši 10 % z výše poplatku za studium v ročníku, do něhož si předmět opakovaně zapisuje;

· platí výše uvedený poplatek zvlášť za každý opakovaně zapsaný studijní předmět poštovní poukázkou (bezhotovostním převodem);

· je zapsán ke studiu v programu CŽV podmíněně do doby, než předloží CCV PdF UP originály dokladů o úhradě všech poplatků;

· kopie výše uvedených dokladů si řádně uschová pro případ reklamace;

· hradí výše uvedený poplatek odděleně od poplatku za studium a za každý opakovaně zapsaný předmět zvlášť;

· uskutečnění platby doloží CCV PdF UP originálem kontrolního ústřižku poštovní poukázky (originálem částí výpisu z účtu se všemi zákonem o účetnictví stanovenými údaji, na němž je potvrzeno správné uskutečnění finanční operace a je uvedeno jméno osoby, za kterou se platba uskutečnila).

e) Se všemi platbami za opakované zápisy všech předmětů se provádějí stejné finanční operace jako s platbami za opakování závěru studia nebo jeho části.

5. Děkan PdF UP zváží povolení opakování ročníku v případě, že nebude překročena maximální délka studia v daném programu CŽV. V opačném případě opakování ročníku zpravidla nepovolí.

6. Pokud děkan PdF UP nerozhodne jinak, je možno opakovat:

a) příslušný ročník programu CŽV pouze jedenkrát;

b) opakovat ročník v průběhu studia daného programu CŽV nejvýše dvakrát;

v obou případech zpravidla při současném nepřekročení maximální délky studia v programu CŽV (která je dvojnásobkem standardní délky studia stanovené učebním plánem programu CŽV).

7. Studium účastníka programu CŽV v příslušném ročníku daného akademického roku administrativně uzavírá pracovník CCV PdF UP, který studium eviduje.

8. Při administrativním uzavírání ročníku provede pracovník CCV PdF UP, který studium eviduje (dále jen „pracovník CCV PdF UP“), tyto úkony:

a) ověří shodu záznamů ve výkazu o studiu s evidencí, kterou zajišťuje odborný garant,

b) zkontroluje ve výkazu o studiu úplnost záznamů o kontrole studia,

c) zaznamená výsledky kontroly do ostatních evidencí, pokud existují,
d) V případě, že ve výkazu o studiu a v ostatních evidencích nezjistí nedostatky, zapíše administrativní uzavření příslušného ročníku do výkazu o studiu a do ostatních evidencí, pokud existují.
9. Pokud pracovník CCV PdF UP zjistí ve výkazu o studiu nebo v jiné vedené evidenci jakýkoliv nedostatek, oznámí tuto skutečnost odbornému garantovi nebo přes svého nadřízeného příslušnému proděkanovi. Dle jejich písemného rozhodnutí řeší celou situaci zpravidla takto:

a) pokud pracovník CCV PdF UP zjistí, že účastník programu CŽV provedl neoprávněný zásah do záznamů ve výkazu o studiu, administrativně připraví děkanovi PdF UP návrh na ukončení studia v souladu s  ustanovením čl. 21 odst. 3 písm. b) nebo c) této směrnice,

b) pokud pracovník CCV PdF UP zjistí ve výkazu o studiu nebo v jiné vedené evidenci odstranitelný nedostatek, upozorní účastníka programu CŽV nebo odborného garanta na tuto skutečnost a pořádá o neprodlené odstranění nedostatku; jde-Ii o nedostatek neodstranitelný, připraví a cestou svého nadřízeného postoupí příslušnému proděkanovi podklady pro rozhodnutí o řešení případu. Přitom se řídí touto směrnicí, ostatními prováděcími normami, které se vztahují k příslušnému programu CŽV, a pokyny svých nadřízených.

Článek 16

Ukončování studia v programu CŽV

1. Účastník programu CŽV řádně ukončil studium v programu CŽV dnem, v němž splnil všechny studijní povinnosti předepsané programem CŽV.

2. Studium v programu CŽV je řádně ukončeno v souladu s platnou legislativou CŽV úspěšně absolvovaným závěrem studia, který je stanovený programem CŽV. Úspěšné absolvování závěru studia je základním kritériem pro hodnocení plnění studijních povinností účastníkem programu CŽV.

3. Závěr studia je veřejný a koná se v termínech a v místnostech, které určí odborný garant v souladu s harmonogramem.

4. Obsah závěru studia se nezapisuje do výkazu o studiu.

5. Účastník programu CŽV se k závěru studia přihlašuje písemnou formou. Přihlášku odevzdává současně se závěrečnou písemnou prací (dále jen „závěrečná práce“) nejpozději v termínu stanoveném harmonogramem v případě, že obhajoba závěrečné práce je součástí závěru studia.

6. Účastník programu CŽV se může přihlásit k závěru studia, když řádně splnil všechny ostatní podmínky stanovené programem CŽV včetně včasného odevzdání závěrečné práce, je-li její obhajoba součástí závěru studia.

7. Účastník programu CŽV, který splnil podmínky pro absolvování závěru studia, má právo a povinnost absolvovat závěr studia ve dvou bezprostředně po sobě následujících akademických rocích po akademickém roce, v němž splnil všechny ostatní podmínky stanovené programem CŽV, při současném nepřekročení maximální doby studia. Nesplnění tohoto je důvodem k ukončení studia v souladu s ustanovením čl. 21 odst. 2 písm. c) této směrnice.

8. Závěr studia se koná před zkušební komisí pro závěr studia (dále jen „komise pro závěr studia“), kterou jmenuje děkan PdF UP. Komise pro závěr studia je nejméně tříčlenná, jejími členy mohou být profesoři, docenti nebo další odborníci z řad učitelů fakulty, dále významní odborníci v daném oboru z praxe nebo z jiné vysoké školy – případně významní odborníci v daném oboru jmenovaní MŠMT ČR. Předsedou komise pro závěr studia je zpravidla profesor nebo docent, pokud děkan PdF UP neurčí jinak. Pro jeden program CŽV může být jmenováno více komisí pro závěr studia, které pracují paralelně.

9. Průběh závěru studia řídí předseda komise pro závěr studia a odpovídá za činnost všech dalších členů této komise. O průběhu závěru studia se vede písemný protokol, který je součástí dokumentace účastníka programu CŽV. Protokol o průběhu závěru studia podepíše předseda a všichni přítomní členové komise pro závěr studia včetně vedoucího – oponenta závěrečné práce, pokud vypracovali posudky a současně nejsou členy komise pro závěr studia. Za vyhotovení protokolu odpovídá předseda komise pro závěr studia.

10. Závěr studia se klasifikuje známkami „výborně" – 1, „velmi dobře“ – 2, „dobře" – 3, „nevyhověl(a)" – 4.

11. Celkový výsledek závěru studia se klasifikuje takto v případě, že žádná část není hodnocena známkou "nevyhověl(a)" – 4:
a) „výborně“


–
do průměru 1,25 (včetně) ze všech částí závěru studia;

b) „velmi dobře“
–
do průměru 2,25 (včetně) ze všech částí závěru studia;

c) „dobře“


–
od průměru 2,26 výše ze všech částí závěru studia.

12. Pokud je některá část závěru studia hodnocena známkou „nevyhověl(a)" – 4, je celkový výsledek závěru studia klasifikován známkou „nevyhověl(a)" – 4.

13. O klasifikaci jednotlivých částí jakož i o celkovém výsledku závěru studia rozhoduje komise pro závěr studia na neveřejném zasedání v den konání závěru  studia. Rozhodnutí komise pro závěr studia sděluje účastníkovi programu CŽV předseda komise pro závěr studia veřejně v den konání závěru studia.

14. Ze závažných důvodů (doložených písemně) může účastník programu CŽV svou neúčast u závěru studia omluvit i dodatečně – nejpozději do tří kalendářních dnů po dnu konání závěru studia. O přijetí omluvy rozhodne komise pro závěr studia, která současně stanoví náhradní termín závěru studia při současném dodržení maximální doby studia a splnění podmínek ustanovení odst. 7 tohoto článku.

15. Závěr studia (jeho část) lze v případě neúspěchu opakovat nejvýše dvakrát při splnění podmínek uvedených v odst. 5, 6 a 7 tohoto článku. K opakování závěru studia je účastník programu CŽV povinen podat písemnou přihlášku a současně předložit doklad o zaplacení poplatku za opakování závěru studia nebo jeho čás​ti, pokud je tento poplatek stanoven. Při opakování závěru studia účastník progra​mu CŽV opakuje pouze tu část, která byla klasifikována stupněm „nevyhověl(a)“.

16. Obsah, formu, organizační zabezpečení a ostatní pokyny pro vypracování a hodnocení závěrečných prací, které nejsou stanoveny touto směrnicí nebo prováděcími normami vyšší právní síly, může stanovit prováděcí norma nebo opatření děkana PdF UP (nebo děkanů, pokud jde o studium v programu CŽV uskutečňovaném společně více fakultami UP).

17. Pokud je závěr studia stanoven jinak než absolvováním závěrečné zkoušky s obhajobou závěrečné písemné práce, vztahují se ustanovení tohoto a následujícího článku této směrnice na tyto programy CŽV v odpovídající míře.

Článek 17

Závěrečná písemná práce

1. Závěrečná práce má podobu tištěného originálního dokumentu vytvořeného pomocí výpočetní techniky nebo psacím strojem. U jazykových, literárních a uměnovědných programů CŽV může být doplněna o vlastní nebo přejatá jazyková, literární, hudební nebo výtvarná díla (nebo jejich části a záznamy), pokud to charakter závěrečné práce vyžaduje.

2. Povinnou částí závěru studia je obhajoba závěrečné práce, pokud není stano​veno programem CŽV jinak. Účastník programu CŽV jejím prostřednictvím proka​zuje schopnost odborného studia, tvůrčího myšlení nebo uměleckého vyjádření.

3. Téma a vedoucího závěrečné práce stanovuje nebo schvaluje odborný garant. Účastník programu CŽV má právo vybrat si téma závěrečné práce ze seznamu témat, která v dostatečném rozsahu stanoví odborný garant.

4. O schválení zadání závěrečné práce žádá účastník programu CŽV odborného garanta písemně. Tuto žádost podává v trojím vyhotovení na předepsaném formuláři (jeden originál a dvě kopie) nejpozději v termínu stanoveném harmonogramem. Jedno vyhotovení žádosti odevzdá účastník programu CŽV pracovníkovi CCV PdF UP, jedno vyhotovení žádosti odevzdá vedoucímu závěrečné práce a jedno vyhotovení žádosti si ponechá.

5. Účastník programu CŽV má také právo postoupit odbornému garantovi ke schválení vlastní téma závěrečné práce, pokud je taková možnost v rámci programu CŽV odborným garantem povolena. Účastník programu CŽV podává žádost o schválení tématu závěrečné práce postupem, který je popsán v předcházejícím odstavci.

6. Žádost o změnu tématu závěrečné práce podává účastník programu CŽV písemně a stejně jako žádost o schválení zadání závěrečné práce. Tuto žádost schvaluje odborný garant.

7. Rozsah závěrečné práce stanovuje podle povahy a tématu její vedoucí nebo od​borný garant. U programů CŽV ke splnění kvalifikačních a dalších kvalifikačních předpokladů (v souladu s ustanovení § 2 až § 9 vyhlášky č. 317/2005 Sb., o dalším vzdělávání pedagogických pracovníků, akreditační komisi a kariérním systému pedagogických pracovníku, ve znění pozdějších předpisů) je minimální rozsah závěrečné práce 30 stran normovaného textu (cca 54 000 znaků), u ostatních programů CŽV (v souladu s ustanovením § 10 vyhlášky č. 317/2005 Sb. o dalším vzdělávání pedagogických pracovníků, akreditační komisi a kariérním systému pedagogických pracovníku, ve znění pozdějších předpisů) je minimální rozsah závěrečné práce 25 stran normovaného textu (cca 45 000 znaků). U programů CŽV trvajících méně než dva roky je minimální rozsah závěrečné práce 20 stran normovaného textu (cca 36 000 znaků). jedna strana normovaného textu – cca 1 800 znaků.

8. Odborný garant rozhodne na základě doporučení vedoucího práce o tom, které části závěrečné práce se do rozsahu práce započítávají.

9. Základním kritériem pro přijetí závěrečné práce k obhajobě je její charakter a obsah, ne její rozsah.

10. Odborný garant může ve zcela mimořádném případě (např. v případě závěrečné práce s mimořádným přínosem pro odborného garanta nebo oborovou didaktiku apod.) na návrh vedoucího závěrečné práce rozhodnout o přijetí závěrečné práce k obhajobě i v případě, že práce nesplňuje nejvýše o 10 % podmínku minimálního rozsahu závěrečné práce, která je stanovena v tomto článku.

11. Pokud závěrečná práce není přijata k obhajobě, o dalším postupu a řešení rozhoduje odborný garant na základě doporučení vedoucího závěrečné práce. Odborný garant rozhodne, zda je povinností autora práci přepracovat a doplnit, nebo zda je povinností autora vypracovat novou závěrečnou práci na jiné schválené nebo určené téma.

12. Při odevzdávání své závěrečné práce ji účastník programu CŽV zaeviduje na CCV PdF UP v jednom tištěném vyhotovení alespoň v „kroužkové“ vazbě – současně také na nepřepisovatelném CD ROM nebo DVD v obalech typu „slim“ s ochranou proti slunečnímu záření a mechanickému poškození. 

13. Po zaevidování závěrečné práce na CCV PdF UP (se současným podáním písemné přihlášky k závěru studia) účastník programu CŽV svou závěrečnou práci  odevzdá v jednom tištěném vyhotovení v pevné (nebo „kroužkové“) vazbě na pracoviště, kde je práce zadána.

14. Práce na CD ROM nebo na DVD zůstává archivována na CCV PdF UP, tištěná forma se stává hmotným majetkem odborného garanta programu CŽV, přičemž duševní vlastnictví autora závěrečné práce zůstává tímto nedotčeno.

15. Součásti a formální úprava každé závěrečné práce (i digitální formy vyhotovení) jsou stejné jako u práce bakalářské nebo diplomové. 

16. Termín odevzdání závěrečné práce je určen harmonogramem a její odevzdání je podmínkou absolvování závěru studia.

17. Na každou závěrečnou práci se vypracovává posudek vedoucího práce nebo oponenta. O skutečnosti, jaký posudek se bude na práci vyhotovovat, rozhoduje odborný garant na návrh vedoucího závěrečné práce.

18. Obhajoba závěrečné práce je veřejná a koná se před komisí pro závěr studia. Závěrečná práce a její obhajoba se klasifikuje jedinou společnou známkou. Klasifikace je stejná jako u ostatních částí závěru studia. Výsledek hodnocení závěrečné práce sdělí účastníkovi programu CŽV předseda komise pro závěr studia veřejně v den obhajoby.
19. Jestliže byla závěrečná práce a její obhajoba klasifikována stupněm „nevyhověl(a)“, určí předseda komise pro závěr studia nový termín obhajoby a rozhodne, zda autor závěrečnou práci přepracuje či doplní, vypracuje zcela novou závěrečnou práci na stejné téma nebo je povinen vyhotovit novou závěrečnou práci na jiné téma, které stanoví nebo schválí odborný garant. Při svém rozhodování vezme v úvahu stanovisko odborného garanta i vedoucího závěrečné práce. Předseda komise pro závěr studia může i v tomto případě povolit konání dalších částí závěru studia v původním termínu.
Článek 18

Uznání zápočtu, kolokvia a zkoušky

1. Účastníkovi programu CŽV, který studoval nebo absolvoval studium v akreditovaném studijním programu nebo v programu CŽV uskutečňovaném vysokou školou, může děkan PdF UP na základě žádosti a po vyjádření odborného garanta uznat některé absolvované části programu CŽV.

2. Pokud děkan PdF UP povolil účastníkovi programu CŽV studium ve více programech CŽV nebo přestup na jiný program CŽV, mohou být účastníkem programu CŽV absolvované obsahově shodné studijní předměty uznány jako absolvované pro studium všech programů CŽV.

3. Děkan PdF UP může po předchozím vyjádření odborného garanta uznat disciplíny absolvované i na jiné vysoké škole v ČR nebo v zahraničí:

a) účastníkovi programu CŽV, jemuž povolil přestup do programu CŽV,

b) účastníkovi programu CŽV, který studuje souběžně některé disciplíny na jiné vysoké škole nebo fakultě a požádá děkana PdF UP o jejich uznání,

c) účastníkovi programu CŽV, který ukončil studium na vysoké škole a byl přijat ke studiu v programu CŽV,

d) účastníkovi programu CŽV, kterému bylo povoleno studium na jiné vysoké škole v souladu s ustanovením čl. 20 této směrnice.

4. Účastník programu CŽV je povinen úspěšné absolvování disciplín nebo části studia doložit v rozsahu stanoveném děkanem PdF UP.

5. Při uznání úspěšně absolvovaných studijních předmětů nebo části programu CŽV rozhodne děkan PdF UP také o tom, o jakou dobu se účastníkovi programu CŽV zkracuje maximální délka jeho studia v programu CŽV.

6. Uznání zápočtu, kolokvia, zkoušky nebo částí předcházejícího studia nemá vliv na placení poplatků za studium v programech CŽV a nemusí mít vliv na celkovou délku nebo na maximální délku studia v programech CŽV.

Článek 19

Přerušení studia

1. Účastník programu CŽV může požádat děkana CŽV o přerušení studia i opakovaně. Současně je povinen požádat o přeúčtování poplatku za studium, pokud má o přeúčtování poplatku zájem.
2. Souvislá doba přerušení studia nesmí přesáhnout dobu dvou po sobě bezprostředně následujících semestrů, pokud děkan PdF UP výjimečně nerozhodne jinak. Celková doba přerušení studia v rámci daného programu CŽV nesmí přesáhnout dva roky, pokud děkan PdF UP výjimečně nerozhodne jinak, přičemž je zpravidla nutno dodržet celkovou maximální dobu studia v programu CŽV i při opakovaném přerušení studia.

3. Účastník programu CŽV, jemuž bylo povoleno přerušení studia, je povinen do osmi kalendářních dnů ode dne přerušení studia odevzdat pracovníkovi CCV PdF UP výkaz o studiu a doklady o vypořádání všech závazků vůči PdF UP a UP. Pokud účastník programu CŽV tuto povinnost nesplní, může být přerušení studia děkanem PdF UP zrušeno.

4. Pomine-Ii důvod pro přerušení studia, může děkan PdF UP na žádost účastníka programu CŽV přerušení studia ukončit i před uplynutím doby, na niž bylo studium přerušeno, vždy však pouze na počátku realizace výuky v modulu, v němž bylo studium přerušeno.
5. Po ukončení přerušení studia je účastník programu CŽV povinen se zapsat do dalšího studia, pokud je příslušný ročník na PdF UP realizován. V opačném případě děkan PdF UP účastníkovi programu CŽV přerušení studia dále prodlouží svým vlastním rozhodnutím. Ani v tomto případě nemůže být maximální délka studia překročena.

6. Nástup do studia po jeho přerušení je možný jen od počátku modulu, jehož studium bylo přerušeno. 

7. Pokud nastane některá z následujících skutečností:

a) účastník programu CŽV se k dalšímu studiu nezapíše do pěti kalendářních dnů po ukončení přerušení studia a nepožádá o jiný termín zápisu ke studiu,

b) účastník programu CŽV nepožádá o prodloužení přerušení studia,

c) účastník programu CŽV po ukončení přerušení studia nezaplatí v určeném termínu poplatek za studium,

je taková skutečnost důvodem k ukončení studia v programu CŽV pro neplnění požadavků programu CŽV v souladu s ustanovením čl. 21 odst. 2 nebo odst. 3 této směrnice.

8. Disciplíny, které si účastník programu CŽV zapsal před povolením přerušení studia a v nichž splnil všechny studijní povinnosti včetně všech kontrol studia, si znovu po uplynutí doby, na kterou mu bylo studium přerušeno, nezapisuje, pokud studijní agenda nevyžaduje jiný postup. Děkan PdF UP může v případě změny programu CŽV rozhodnout o nahrazení zapsaného studijního předmětu studijním předmětem jiným.

9. Přerušení studia je zaznamenáno pracovníkem CCV PdF UP do výkazu o studiu a do všech ostatních evidencí.

10. V případě přerušení studia se řeší otázka poplatků za studium takto:

a) Pokud účastník programu CŽV požádá děkana PdF UP o přerušení studia do jednoho měsíce (zcela mimořádně do dvou měsíců) po zápisu ke studiu v pří​slušném akademickém roce, může mu být vyhověno s tím, že po obnovení studia může děkan PdF UP žadateli prominout opětovnou úhradu poplatku za studium v programu CŽV na základě žádosti, kterou podá účastník programu CŽV současně s přerušením studia. Pokud je povoleno přeúčtování poplatku, je v tomto případě poplatek za studium účastníka programu CŽV přeúčtován do akademického roku, v němž účastník programu CŽV studium obnoví.

b) Při pozdějším přerušení studia, než je uvedeno v písm. a) tohoto odstavce, je účastník programu CŽV povinen po obnovení studia opětovně uhradit poplatek za studium v programu CŽV v plné výši stanovené pro akademický rok, v němž studium obnoví.

c) V mimořádných případech hodných zvláštního zřetele, pokud však rozhodnutí o přerušení studia nebylo vydáno později než v prosinci přerušovaného akademického roku, může děkan PdF UP učinit výjimku a rozhodnout v souladu s ustanovením písm. a) tohoto odstavce této směrnice. Poplatek za studium od tohoto účastníka programu CŽV je pak přeúčtován do toho akademického roku, v němž je studium účastníka programu CŽV obnoveno.

d) Pokud je poplatek za studium při obnovení studia vyšší, než jaký uhradil účastník programu CŽV před přerušením studia, je povinností účastníka programu CŽV doplatit rozdíl mezi poplatkem za studium v příslušném ročníku programu CŽV před přerušením a poplatkem za studium v příslušném ročníku programu CŽV po obnovení studia, pokud děkan PdF UP nerozhodne jinak. V žádném případě se účastníkovi programu CŽV nevrací uhrazený poplatek za studium nebo jeho část.

e) Je-li poplatek za studium při obnovení studia nižší, než jaký účastník programu CŽV uhradil před přerušením studia, PdF UP vrátí účastníkovi programu CŽV přeplatek, pokud děkan PdF UP nerozhodne jinak.

Článek 20

Přestupy

1. Účastník programu CŽV může v průběhu studia v programu CŽV požádat děkana PdF UP o přestup do jiného programu CŽV. Účastník programu CŽV může též požádat děkana PdF UP o přestup do programu CŽV, který uskutečňuje jiná fakulta UP nebo jiná vysoká škola v České republice nebo v zahraničí.

2. Současně s rozhodnutím o přestupu rozhodne děkan PdF UP:

a) o uznání části studia nebo absolvovaných disciplín v novém programu CŽV,

b) o zařazení účastníka programu CŽV do modulu nového programu CŽV,

c) o zkrácení maximální doby studia z důvodu uvedeného v čl. 18 odst. 5 a odst. 6 této směrnice.

3. Přestup se povoluje k začátku akademického roku nebo modulu.

4. Uznání zápočtů, kolokvií, zkoušek nebo částí předcházejícího studia nemá vliv na placení poplatků za studium v programech CŽV a nemusí mít vliv na celkovou délku nebo na maximální délku studia v programech CŽV.

Článek 21

Ukončení studia v programu CŽV rozhodnutím děkana

1. Děkan PdF UP rozhodne o ukončení studia v programu CŽV, pokud o to účastník programu CŽV z jakéhokoliv důvodu požádá.

2. Děkan PdF UP rozhodne o ukončení studia v programu CŽV z důvodu neplnění požadavků programu CŽV v souladu s ustanovením § 56 odst. 1 písm. b) zákona o VŠ, jestliže účastník programu CŽV podle této směrnice:

a) nesplnil podmínky pro řádné ukončení studia příslušného ročníku programu CŽV,

b) nesplnil podmínky pro řádné absolvování závěru studia způsobem, který stanovuje program CŽV,

c) neabsolvoval řádně závěr studia v programu CŽV způsobem, který tento program CŽV stanovuje, ani ve druhém opravném termínu nebo v termínu uvedeném v čl. 16 odst. 7 této směrnice,

d) v termínu stanoveném v čl. 7 odst. 4 této směrnice se nezapíše do příslušného modulu a do pěti kalendářních dnů od uplynutí tohoto termínu se pracovníkovi CCV PdF UP neomluví a nepožádá o náhradní termín zápisu ke studiu.
3. Za neplnění požadavků programu CŽV se dále považuje v souladu s ustanovením § 56 odst.1 písm. b) zákona o VŠ:

a) neuhrazení poplatku stanoveného v souladu s ustanovením § 60 zákona o VŠ v termínu pravomocného rozhodnutí o ukončení studia,

b) neoprávněný zásah do záznamů ve výkazu o studiu nebo jejich pozměňování,

c) jakýkoliv pokus o podvod, podvrh či jiné jednání neslučitelné s výkonem povolání učitele či jiného výchovného pracovníka,

d) poškozování dobrého jména PdF UP a UP včetně poškozování zájmů PdF UP.

4. Dnem ukončení studia v programu CŽV z důvodu neplnění požadavků programu CŽV je den nabytí právní moci rozhodnutí děkana PdF UP o ukončení studia v programu CŽV.

ČÁST  III

Závěrečná ustanovení

Článek 22

Platnost a účinnost směrnice

1. Tato směrnice nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu děkanem PdF UP.

2. Na skutečnosti, které tato směrnice nepostihuje, se vztahuje v přiměřené míře Studijní a zkušební řád UP a ostatní prováděcí normy UP a PdF UP s vyšší právní silou, kterými se řídí studium v akreditovaných studijních oborech na UP. V případě kolize této směrnice s prováděcí normou vyšší právní síly rozhodne děkan PdF UP s konečnou platností tak, aby vyhověl liteře zákona o VŠ.
3. Pokud je v programu CŽV zaveden kreditový systém, řídí se studium v takovém programu CŽV také legislativou platnou pro studium v kreditového systému, která má vyšší právní sílu. Současně se postupuje v souladu s ustanovením předcházejícího odstavce.

4. Výjimky z postupu podle této směrnice povoluje děkan PdF UP.

5. Dnem platnosti této směrnice se ruší:
a) směrnice děkana PdF UP číslo 5S/2006 ze dne 20. dubna 2006,
b) směrnice děkana PdF UP číslo 5S/2006 ze dne 9. listopadu 2006.
Prof. PaedDr. Libuše Ludíková, CSc.
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